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FIND BLANKETTEN
Pa www.foa.dk klikker du pa ”Mit FOA i gverste hgjre hjgrne

English  Kontakt Om FOA Presse Fagbladet FOA FOA TV Publikationer Tillidszonen | rd I
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Siden skifter, og nu klikker du pa ”"Mine tjenester”

ron

I Afdelinger 0 A-kasse I Social-Sundhed | 0 Paedagogisk I Kost-Service Teknik-§

foa.dk * Mit FOA

Mit FOA

Spergsmal og svar om

NemID Mit FOA er indgangen til FOAs onlinetjenester. Her kan du bl.a. udfy
s g og fa adgang til en raekke avancerede jobsagefunktioner. For at log
Fhatagin 2= Klikke pa den tjeneste, du snsker at logge pa nedenfor.

Ansatte | FOA: Sporgs-
mal og svar om FOA-Lo-
gin

For medlemmer af FOAs A-kasse Kun for t]

Hotlines

Download browsere

Web a-kassen

For alle medlemmer For alle

Overenskomst Tjek
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Siden skifter, og du kan nu logge ind fx med NemID

FOA FOA

Log pa med NemlD Log pa med NemlD Log pa mei

Log pa med NemID Log pa med NemID
Siden, du er pa vej til, er kun for medlemr Siden, du er pa vej til, er kun for medlen

NEM ID 70X NEM 1D 70X

FOA - Fag og Arbejde Indtast negle

Bruger-id [] Husk mig Noglekort: D325-638-185

| | i —

Adgangskode Glemt kode? 1465 l:l

| Neeste |

Du har 74 nagler tilbage.
Log p& |

Nar du er logget ind, far du vist en liste over "Mine tjenester” (Den er ikke ngdvendigvis magen til denne)

Her veelger du ”Fa refusion ... ”

Mine tjenester

Hanne Moller

Du har adgang til felgende
onlinetjenester:

* Overenskomst Tjek

¥ Web a-kasse

* FOA Fzellesskaber
Jobsa@gning Plus

¥ Mine Ahonnomaontor

Alternativt kan der klikkes direkte pa ”Fa refusion” — Der skal dog stadig logges ind pa samme made.

af fagforening For medlemmer af fagforeningen Kun for tillidsvalgt;

Mine blad-
abonnementer

Mine netvaerk

For FOA-medlemmer og -ansatte

Fa refusion for

kurser og mgder
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UDFYLDELSE AF BLANKET PA FOA.DK

ABN BLANKETTEN

Fa refusion for kurser og mgder

Du kan registere de udgifter, som du har haft i forbindelse med en aktivitet hos FOA.
FOA daekker de udgifter, som der er oplyst pa aktiviteten, og som eri
overensstemmelse med FOAs regler.

e Vaelg enten "F3 Refusion” eller "Ret" ud for den aktivitet, du vil registrere udgifter p3.
« NB: Du kan rette p3 blanketten samme dag, som du har udfyldt den. Derefter flyttes den til
sendte/behandlede blanketter.

% Hjeelp: S3dan udfylder du blanketten

Aktivitet: Delaktivitet: Aktivitetsnr.:
s TEST pa drift 01 TEST pa drift 01 Fa Ingen
Lo digital blanket digital blanket 16. del it Refusion Udaifter
TEST ) g
. TEST przesentation Ea Ingen
21-08-17 g;’j‘;ﬁi‘:tat'on af 21.08.2017 forbered 9999176012 Refusion Udaifter

> Se sendte/behandlede blanketter

Klik pa ”Fa refusion” ud for den aktivitet, du har haft udgifter pa, sa dbner blanketten i en ny fane.

AKTIVITET FIUSYS NUMMER DATO

TEST projektgruppe Digital blanket 1 9999-17-60-10 08.06.2017 - 08.06.2017

DELTAGER: HANNE MOLLER

STATUS:NY
Jeg har haft udgifter til:

TRANSPORT (0}

Har du haft udgifter til fx. billetter, p-afgift, broafgift og andet? Ola @Ngj

K@RSEL | EGEN BIL (0)

Har du brugt egen eller samlevers/aegtefzelles bil til transport? Ola @Ngj

MAD OG/ELLER DRIKKE (0)

Har du haft udgifter til f.eks. morgen- eller sen aftensmad? OlJa @ Nej

* Se sendte/behandlede blanketter

GEM INDTASTNINGER LUK X

Gem, hvis du vil fortsztte udfyldelsen senere  Du kan rette indtil kl. 23.59

Du kan abne de enkelte felter ved at klikke pa "Ja”

Side 3 af 8



TRANSPORT: (Er synlig, hvis aktiviteten giver ret til refusion af transport)

Jeg har haft udgifter til:

TRANSPORT (0)

Har du haft udgifter til fx. billetter, p-afgift, broafgift og andet? ®Ja ONej -

Vaslg type Angiv sted/strakning Angiv belsh

Bro-afgift -

Tilfe] ekstra linje

Storebalt

228 DOKUMENTATION VEDHAFTET

VEDH/EFT DOKUMENTATION

Vedhaft dokumentation
N stifinder eller fotobibliotek

Veelg type

abner

I Tog

Bus

T Faerge

P-billet

T

Prs/eeg
Bro-afgift

Mnnl Taxa
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K@RSEL | EGEN BIL: (Er synlig, hvis aktiviteten giver ret til refusion af kgrsel i egen bil (km-penge))

Felterne er udfyldt med oplysninger, og du skal kun aendre i dem, hvis de ikke passer.

KORSEL | EGEN BIL (1)

Har du brugt egen eller samlevers/agtefealles bil til transport? ®Ja ONej .

Nér du godkender blanketten, erlkleerer du samtidig, at bilen er din egen, din agtefaelles, eller din samlevers (feelles akonomi).
Se hvorndr du kan fi udt i

' Ja, det er min/=gtefalles/samlevers bil. Angiv bilensreg. nr..  =n79037

Dato: Km | ait: Retur samme rute, samme dag: Samkarsel med felgende personer (Fulde navn pa alle personer):
08.062017 15782 @Ja ONej

Adresse fra:

Staunings Plads 1, 1790 Kebenhavn ¥, Kebehavns kommune
Adresse til: Evt. bemeaerkning
Vilhelm Thomsens Allé 9, 2500 valby, Kebenhavns Kommu

Via:

SLETK@RSEL [l

E Kopler kersel, hvis du har kert flere dage af samme rute

Tilfe] kersel

Hvis du @ndrer i kilometerantallet, skal du skrive i bemaerkningsfeltet, hvad andringen skyldes

Km | alt:

o

Hvis du har k@rt samme rute flere gange, kan du bruge knappen “kopier kgrsel”

E Kopler kersel, hvis du har kert flere dage af samme rute

Hvis du har kgrt flere dage, men forskellige ruter, kan du bruge knappen “tilfgj kgrsel”

Tilfe] kersel

Hvis du har haft en eller flere andre deltagere med, skal du skrive navne i Samkgrsel, og du skal skrive i

bemaerkningsfeltet, at | er kgrt sammen.

..... i alle personer):

Evt bemaerkning
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MAD OG/E LLER DRIKKE: (Er synlig, hvis aktiviteten giver ret til refusion af mad og drikke)

MAD OG/ELLER DRIKKE (0)

Har du haft udgifter til f.eks. morgen- eller sen aftensmad? @a Onel

kr. Er du hjemme igen efter !, 19.00, kan
fkalderen.

Aftensmad

Worgenmad
Frokost (kun hvis aftalt)

Aftensmad

Har du flere regninger, skal du bruge knappen "Tilfgj ekstra linje”.

Tilfe] ekstra linje

Der ma kun veere et maltid/en regning pr. linje.

INDSEND ELLER GEM BLANKETTEN

Nar du er feerdig med at indtaste pa blanketten har du flere muligheder

GEM INDTASTNINGER INDSEND > LUK X

Gem, hvis du vil fortsatte udfyldelsen senere  Du kan rette indtil kl. 23.59

Du kan gemme dine indtastninger, hvis du ikke er helt faerdig med at taste ind

Du kan indsende blanketten — Det giver mulighed for at rette i blanketten indtil kl. 23.59

Du kan lukke blanketten uden at gemme

Meddelelse fra webside *

o Dine a=ndringer er ikke gemt, er du sikker pd du vil forlade siden?

oK Annuller
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FEJL OPSTOD VED AT GEMME DATA

Fejl opstod ved at gemme data

GEM INDTASTNINGER

Far du denne fejl, kan du se, hvad du mangler at udfylde. Det er markeret med rgd ramme

Det kan fx se sadan ud:

Angiv bilens reg. nr.:

Nar du trykker pa indsend skifter blanketter status i toppen af siden:

AKTIVITET

TEST projektgruppe Digital blanket 1

STATUS: INDSENDT, KAN RETTES INDTIL KL. 23.59 | DAG (1)

Herefter skal du vaelge “Luk” for at lukke siden.

LUK X

Nar du opdaterer siden “"Refusion” kan du nu se, at din blanket har status “Ret”

TEST
08-06-17 projektgruppe
Digital blanket

TEST projektgruppe

Digital blanket 1 Sl DAL Ret

Du kan stadig rette i blanketten indtil kl. 23.59. Herefter flyttes blanketten til “Sendte/behandlede blanketter”
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|NDSENDTE/BEHAN DLEDE BLANKETTER
Du kommer til siden, ved at klikke pa linket ”Sendte/Behandlede blanketter”

Fa refusion for kurser og mader

Du kan registere de udgifter, som du har haft i forbindelse med en aktivitet hos FOA.
FOA dakker de udgifter, som der er oplyst p& aktiviteten, og somer i
overensstemmelse med FOAs regler.

* Veelg enten "F3 Refusion” eller "Ret" ud for den aktivitet, du vil registrere udgifter p&.
* NB: Du kan rette p3 blanketten samme dag, som du har udfyldt den. Derefter flyttes den til
sendte/behandlede blanketter.

» Hjaelp: S3dan udfylder du blanketten

Aktivitet: Delaktivitet: Aktivitetsnr.:
)1-08-1 TEST p3 drift 01 TEST pd drift 01 9999176001 F3 Ingen
digital blanket digital blanket 16, del . o Refusion Udaifter

TEST TECT
* 1% S EST praesentation F 3
210817 | prasentation of 17 forbered | 999917601 Refusion caifter

> Se sendte/behandlede blanketter |

Pa siden kan du se, hvor langt dine blanketter er naet

Refusion: Se indsendte/behandlede blanketter

Her kan du se, hvilke blanketter du har indsendt eller afvist. Du kan ogsa se, hvilke
blanketter FOA har behandlet.

Bemaerk

* Hvis du har glemt at registrere en udgift, kan du udfylde en ny blanket. Klik pa "Tilfgj ny" ud for den

aktivitet, det drejer sig om.
+ N3r blanketten er behandlet, og du er berettiget til refusion, bliver der sendt en lgnseddel til din e-Boks.
* Pengene er overfgrt til din NemKonto.

% Hjzelp: S8dan udfylder du blanketten

Forventet

Aktivitet: Delaktivitet: Status o
disp.:

TEST pa drift 01 TEST pa drift 01 .
15-05-17 digital blanket digital blanket 2. del Behandlet Tilfej ny

* Mine kurser og mgder

Du kan se pa "Forventet disp.”, hvornar dine penge forventes at vare pa din NemKonto.

Hvis du kommer i tanker om, at der er noget du har glemt at registrere, kan du blot klikke pa "tilfgj ny” udfor den aktuelle

aktivitet. Sa abner en ny blanket, og du kan registrere udgiften.

Hvis du oplever problemer, kan du kontakte den, der har arrangeret kurset. Det fremgar af den kursusindkaldelse du

fik, inden kurset start.
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